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1. Configurazione "Avanzo Amministrazione" e
"Fondo Cassa"

1.1 Concetto Generale
Per ottenere una corretta collocazione  dell'avanzo di amministrazione e del "fondo
cassa" nelle stampe del Bilancio di previsione e Rendiconto di Gestione (consuntivo) si
rende necessario creare un titoloun titoloun titoloun titoloun titolo, detto di riepilogodetto di riepilogodetto di riepilogodetto di riepilogodetto di riepilogo, come da figura sottostante:

Collocazione ed ordine all'interno delle stampe
Il codice del titolo determina anche la posizione all'interno delle stampe. Per cui se si
volesse avere nel riepilogo di bilancio ad esempio,  prima la cassa, poi tutti gli altri titoli e

solo alla fine l'avanzo di amministrazione dovrò dare una codifica che rispetti questo
ordine. Vedi esempio in figura sottostante:
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Successivamente creare una categoriacreare una categoriacreare una categoriacreare una categoriacreare una categoria agganciata al titolo per entrambe le voci, e
quindi creare un capitolocreare un capitolocreare un capitolocreare un capitolocreare un capitolo per ognuna delle due voci, indicando la "tipologia di riepilogo"
vedi figura sottostante:

Questo passaggio è molto importante per far funzionare gli automatismi di calcolo del
programma al fine per rendiconto di gestione.

1.2 Registrazione dell'Avanzo di Amministrazione es. precedente
Inserire il valore nel bilancio di previsionebilancio di previsionebilancio di previsionebilancio di previsionebilancio di previsione selezionando il capitolo creato per l'avanzo
di amministrazione come visualizzato in figura:
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1.3 Registrazione del "fondo di cassa" es.prec

Registrare nei residui attiviresidui attiviresidui attiviresidui attiviresidui attivi il valore del fondo cassa. Scegliendo il capitolo "fondo
cassa" opportunamente creato ed agganciato al "titolo di riepilogo".
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2. Ricerca capitolo e ordine di lista
E' stato cambiato il metodo di ricerca e visualizzazione della lista di ricerca dei capitoili.
laddove si cerca un capitolo (impegni, accertamenti, mandati etc...)

Dalla casella di ricerca si puo operare in due modi:
a) (ricerca intera) lasciare il campo vuoto nella casella di ricerca , dare invio , o cliccare
sulla lente,  in questo modo si ottiene l'intera listal'intera listal'intera listal'intera listal'intera lista in ordine di "schema ordine di "schema ordine di "schema ordine di "schema ordine di "schema Titoli/Categ/
Capitoli"
b) (ricerca anagrafica) digitando un testo di ricerca nella casella, in questo caso si ottiene
una lista filtratalista filtratalista filtratalista filtratalista filtrata dei capitoli che contengono nella denominazione il testo digitato, la lista
sarà comunque in ordine di "schemaordine di "schemaordine di "schemaordine di "schemaordine di "schema Titoli/Categ/Capitoli"

Se si vuole disabilitare l'ordine di schema nelle ricerche, e tornare al metodo classico di
ricerca anagrafica è sufficiente entrare negli ARCHIVI GENERALI, scegliere dal menu, la
voce <CONFIGURAZIONE GENERALE> e dalla videata di configurazione disabilitare la
nuova opzione "Ordine di ricerca Titoli/Categorie/Capitoli" (vedi figura sottostante)
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3. Registrazione Approvazione Bilancio di
previsione

E'  stata aggiunta una casella dove poter memorizzare
i dati della approvazione del bilancio di previsione.
Questa casella si trova nella funzione di
movimentazione "Reg.Bilancio di previsione" come
visualizzato nella figura qui a lato.

Aperta la funzione apparirà la casella in alto a destra con i dati da inserire e da confermare
con il pulsante di conferma (vedi figura sottostante)
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4. Funzione di ricalcolo
E'  stata aggiunta una funzione di ricalcolo progressivi che corregge eventuali discrepanze
su importi pagati su impegni o accertamenti. Inoltre questa funzione compatta e ottimizza
l'archivio.
Per accedere a questa funzione entrare negli ARCHIVI GENERALI, scegliere dal menu,
la voce <MANUTENZIONE ARCHIVI> apparirà la videata visualizzata in figura. Da essa
confermare premendo il pulsante relativo. L'operazione dovrebbe impiegare alcuni
secondi.
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5. Verifica congruenza importi accertamenti/impegni
E'  stata cambiata la filosofia di controllo nelle operazioni di registrazione Mandati/
Reversali agganciati ad Impegni/Reversali.
L'importo non viene più proposto, ed inoltre esso viene controllato anche in base alla
rimanenza dell'impegno/accertamento richiamato.
Nella videata ora vengono visualizzate anche le caselle dei totali e rimanenze del'impegno/
Accertamento richiamato; vedi figura:
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6. Operazioni di apertura progressivi nuova
annualità
Per riportare a nuovo residui, fondo cassa, e avanzo di amministrazione è sufficiente
essere nell'anno nuovo. L'anno si sceglie dalla videata principale .(vedi figura)

Per accedere a questa funzione entrare negli ARCHIVI GENERALI, scegliere dal menu,
la voce <APERTURA NUOVO ANNO>, apparirà la seguente videata dove vi vengono
richieste la data di registrazione (normalmente 01/01) e l'annualità da cui riprendere i saldi.

l'operazione di apertura, può essere ripetuta quante volte si vuole. In pratica potete aprire
subito i saldi, e poi man mano che nell'anno precedente vengono effettuate le ultime
registrazioni, rinfrescare i nuovi saldi nell'anno nuovo.
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7. Mandati e reversali elettronici

Utilizzare il tasto  per aprire la schermata di gestione creazione file elettronico.

Questo pulsante si trova nella barra dei pulsanti della videata di registrazione reversali o
registrazione mandati.

La videata di gestione visualizza in due parti distinte le reversali ed i mandati.

SELEZIONE DEI DOCUMENTI DA INSERIRE NEL FILE:SELEZIONE DEI DOCUMENTI DA INSERIRE NEL FILE:SELEZIONE DEI DOCUMENTI DA INSERIRE NEL FILE:SELEZIONE DEI DOCUMENTI DA INSERIRE NEL FILE:SELEZIONE DEI DOCUMENTI DA INSERIRE NEL FILE:

Vi sono tre modi per selezionare i documenti da emettere:

1) Per selezione singola o multipla del documento dalle liste

In questo caso si possono selezionare ouno o più documenti dalla lista utilizzando la
combinazione di tasti classica per le selezioni multiple di windows (CTRL + click sulle
righe,  oppure  SHIFT ) come visulizzato nella figura di esempio:

2) Filtrando l'elenco per selezione dal nr.doc. al nr.doc., indicando il range e cliccando poi
su elabora

3) Filtrando l'elenco per selezione x data , indicando il periodo e cliccando poi su elabora
per
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INDICAZIONE DELLA CARTELLA DI DESTINAZIONE DEL FILE E DEL NOMEINDICAZIONE DELLA CARTELLA DI DESTINAZIONE DEL FILE E DEL NOMEINDICAZIONE DELLA CARTELLA DI DESTINAZIONE DEL FILE E DEL NOMEINDICAZIONE DELLA CARTELLA DI DESTINAZIONE DEL FILE E DEL NOMEINDICAZIONE DELLA CARTELLA DI DESTINAZIONE DEL FILE E DEL NOME
DEL FILE:DEL FILE:DEL FILE:DEL FILE:DEL FILE:

Prima di emettere la prima volta il file è necessario indicare la cartella di destinazione
utilizzando il pulsante apposito (rotellina) vedi figura :

Una volta scelta la cartella questa rimarrà memorizzata sempre, anche per le successive
emissioni. Se non viene indicata una cartella allora la cartella di "default" è la cartella ove
installato "Finwork".

Indicare poi nella casella bianca il nome del file, solo il nome senza estensioni , vedi figura

(in azzurro comparirà il nome del file completo)

EMISSIONE DI PROVA ed EMISSIONEEMISSIONE DI PROVA ed EMISSIONEEMISSIONE DI PROVA ed EMISSIONEEMISSIONE DI PROVA ed EMISSIONEEMISSIONE DI PROVA ed EMISSIONE
DEFINITIVADEFINITIVADEFINITIVADEFINITIVADEFINITIVA
Appena sopra la barra di conferma vi è la possibilità
di spuntare l'emissione di prova (vedi figura). In
questo caso non verranno marcati come eseguiti i
documenti emessi, con la possibilità di riemetterli. Se l'emissione viene confermata come
definitiva, allora tutti i documenti emessi saranno marcati come "emessi" e spariranno
dalle liste di emissione.

Nel caso in cui si voglia riaprire un documento emesso e marcato come emesso è
necessario aprire la lista con anche i documento già emessi  togliere la spunta dalla
casella "Solo reversali non emesse" o " Solo mandati non emessi" (vedi figura)

in questo caso le liste comprenderanno anche i documenti emessi (linee grigie). Questi
documenti si possono "Riaprire" o "Richiudere" selezionado il documento e  premedo

sucessivamente il pulsante di "switch"  dalla barra dei comandi
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EVENTUALE ESCLUSIONE DI SELEZIONE DI UNA SEZIONE:EVENTUALE ESCLUSIONE DI SELEZIONE DI UNA SEZIONE:EVENTUALE ESCLUSIONE DI SELEZIONE DI UNA SEZIONE:EVENTUALE ESCLUSIONE DI SELEZIONE DI UNA SEZIONE:EVENTUALE ESCLUSIONE DI SELEZIONE DI UNA SEZIONE:

Se si vuole escludere dalla emissione una delle due sezioni è sufficiente togliere la spunta
di testata (vedi figura)

ANTEPRIMA EMISSIONE:ANTEPRIMA EMISSIONE:ANTEPRIMA EMISSIONE:ANTEPRIMA EMISSIONE:ANTEPRIMA EMISSIONE:

Quando si conferma una emissione,  il programma chiede se si vuole visualizzare
l'anteprima. l'anteprima viene aperta con Internet Exporer. Questa anteprima visualizza
con un suo formato il file prodotto , ma non è il file elettronico.ma non è il file elettronico.ma non è il file elettronico.ma non è il file elettronico.ma non è il file elettronico.

FIRMA DIGITALE DEL FILE:FIRMA DIGITALE DEL FILE:FIRMA DIGITALE DEL FILE:FIRMA DIGITALE DEL FILE:FIRMA DIGITALE DEL FILE:

Il file prodotto da Finwork, prima della spedizione verso l'IC, dovrà essere firmato
digitalmente attraverso gli strumenti di posa della firma digitale in Vs. possesso.
Il file con firma digitale avrà estensione diversa.
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