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1. Configurazione "Avanzo Amministrazione" e
"Fondo Cassa"

1.1 Concetto Generale

Per ottenere una corretta collocazione dell'avanzo di amministrazione e del "fondo
cassa" nelle stampe del Bilancio di previsione e Rendiconto di Gestione (consuntivo) si
rende necessario creare un titolo, detto di riepilogo, come da figura sottostante:

Codice (1 /1l stc..) D

Descrizione del Titolo
FONDO CASSA

TIPOLOGIA ENTRATA o
USCITA i

TITOLO DI RIEPILOGO

(Per indirizzare voci di rieplogo come ad

Esempio : "AVANZO DI AMMINISTR A ZIONE"
Annotazioni

&

Collocazione ed ordine all'interno delle stampe

Il codice del titolo determina anche la posizione all'interno delle stampe. Per cui se si
volesse avere nel riepilogo di bilancio ad esempio, prima la cassa, poi tutti gli altri titoli e

CALDES - Archivia Titall

o o

FONDQ CASSA

REMDITE PATRIMONIALI - TRASFERIMEMTI - PROVENTI
EMTRATE PER ALIEMAZHINI E TRASF [ CAPITALE
EMTRATE FER ACCEMSHINE DI FRESTITI
ENTRATE PER SERVID PER CONTQ TERD
ANZO 1 AMBMINEST RAZIONE
SPESE CORRENTI

SPESE CONTO CAPITALE
SPESE PER RIMBORSQ PRESTITI
SPESE PER SERVID PER CONTO TERZD

cle s mmm mmm

solo alla fine lI'avanzo di amministrazione dovro dare una codifica che rispetti questo
ordine. Vedi esempio in figura sottostante:
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Successivamente creare una categoria agganciata al titolo per entrambe le voci, e
quindi creare un capitolo per ognuna delle due voci, indicando la "tipologia di riepilogo"
vedi figura sottostante:

AGSA

Cud =

ENOTE

GRTMIBUT € TRASE CORMENT CRLLA FAT E BF Ba

BEWENT EVERA

LERAZORE O EEN

FaTFRGHIALL G306 AHOHI DI COWTESS]

FOMDE TERFEHI PASCOLE WAL GHE
D0 AN CORCESSIINE P RERICRTT

CAHUHI SURCLSSIUNE CAWE NULIRL  CABAL L ALTH
TAGLIY D BRI B0 81 030 MTERN

z
B

OB ESETTR DI LTSERCTSS SE1LTIES £R0
PRUVERT TINT RS BEL LA GESTION, 801 PATHIMCEG
ALTHE RENDITE PATRILGMALL

CORTRIBUTO PAT FER UTIL LS AT RGN HYE
CONTHBUTO PAT PER SPESE FATTURADGAE LECEME
COA TR G Al L 6 s

CONTHEIIVTG AT

LORTIEIBUT O (1A COMINE PER AR T EMAONE SERALY
CONTEIUT BAALTRIENT PlRRLIO
WIS 8 ATTHA

I A LR

RIATORS| VERT § CONTRIBIT] PERGT)

ALIEMAIIOHE O] SE80 IMMOBIL] £ DEITTE REAL |
TR STHATIRINGE RID D05 00 50 C0WER00
ALIEWAIIONE D] sE0) MoBLI

[REE3ZERiREEEERERE

RECHPERD SPESE D) EATIVRATI DNE LGHAME 50 INTERNS

Vi di fiwplioge - Tipe o rapllogs @

Capitain
iIOk'D'D CAEE

A

Bs A Fouee,

I |

N\

=

o
g & e iion =]
Adre o

Fands Caes

Questo passaggio € molto importante per far funzionare gli automatismi di calcolo del
programma al fine per rendiconto di gestione.

1.2 Registrazione dell’Avanzo di Amministrazione es. precedente

Inserire il valore nel bilancio di previsione selezionando il capitolo creato per I'avanzo
di amministrazione come visualizzato in figura:

Capitela

|.E\I'ANZO Dl AMMINISTRAZIONE
Codics Capivole f___ || P |

y

Descrizione Capitalo A:m' TotResidul
RIME GRS] VAR E CONTRIBUTI FRIVATI ool 0o
ALIEMAZI(OME D4 BENI IMMOBILI E DIRITTI REALI 0m 0o
TAGLID STRACGRDINARIO DN BOSCHI USO COMMER om 0o
ALIENAZIONE D BENI MOEIL] nnj 0o
ALIENAZIONE M VALORI MOBILIAR] am e ]
ALTRE ENTRATE om )
CONTRIBUTD PAT PER STRADE FORESTALI onl nom
CONTRIBUTO PAT PER PIANO GESTIONE ECONON o il
CONTRIBUTO PAT PER RISTRUTTURAZIONE EDIFIC om o
CONTRIBUTO PAT PER PSR - 0 ACCESSO FONDIE oo [T
CONTRIEUTO DA COMUNE o [T
TRASFERIMENTI M CAPITALE DA ALTRI ENTI om ifui]
TRASFERMENTO DI CAPITALE DA ALTRI SGGGET] oo ifa)
ALTRE ENTRATE STRAGRDINARIE ool 0o
ANTICIPAZIONE DI CASSA om i)
ANTICIFAZIONE FORESTALE ool 0o
WUTUIE PRESTITI PER INVESTIMENTI nnj 0o
RITENUTE PREVIDENZIALI ASSISTEHZIALI PERSG om 0o
RITENUTE ERARIALL om nom
ALTRE RITEMUTE AL PERSOGNALE FER C.T4 TERTI am oo
RIMEORSDO SPESE PER SERVIZI PER C.TO TERZD nm nm
DEPOSITI CAUZIONALL om o
RIMBORSO ANTICIPAZIONE FONDI PER SERVIZID E oo il

AVANZD DI AMMINISTRAADONE

SPESE DI RAPPRESENTANZA E DI SUPERCALIFRAL

SPESE PER ELEZIONE COMITATO o oo
IHDHENHITA® O CARICA PRESIDENTE oo om
GETTONI DI PRESEMZA AMMINISTRATORI om oo
INDENNITA RIMBORSO SPESE MISSIOHE AMMINS om i)
FUBAM AT A SREEE | E AL L BRI TR TN Ao fen

Imporis
Frevsto

oo
oo
oan
oon
oo
onn
oo
oo
oo
oo
(i)
aoo
oan
oo
oan
oan
oo
oan
a0
oo
oo
oo

ooo
ooo
oo
oan
oan

A nn

Accartament Ui Esersizio Chivso m
Residul & Fins Essizio Anno prscatenis [ m

5 500,00

9 800.00)

Lresiizioni Eaereizio Pracedente

Prenisioni Competenza
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1.3 Registrazione del "fondo di cassa" es.prec

Registrare nei residui attivi il valore del fondo cassa. Scegliendo il capitolo "fondo
cassa" opportunamente creato ed agganciato al "titolo di riepilogo".

)y

Residui ATTIVI ®
Capitolo
m FONDO CASSA
o]0 |45
Liguidato Rideterm. Residuc Rid. Descrizione Mo
0,00 | 0.00 059| O |APP VERE. MiS. LOTTO 50T/ An° Compet. [ANNO 2019 =
0,00 0,00 20,00| O | Tipa / k. 1| Data Delibera 15/12/2020 |~
0,00 0,00 200,00 L] Importo 200.00
Totale Pagato 0.00
Descizione
Annotazioni
Allegati (indicare una descrizione dell'allegato e allegare un file con il
pulsante di ricerca)
x|
A X|
AX|
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2. Ricerca capitolo e ordine di lista

E' stato cambiato il metodo di ricerca e visualizzazione della lista di ricerca dei capitoili.
laddove si cerca un capitolo (impegni, accertamenti, mandati etc...)

Dalla casella di ricerca si puo operare in due modi:

a) (ricerca intera) lasciare il campo vuoto nella casella di ricerca , dare invio , o cliccare
sulla lente, in questo modo si ottiene l'intera lista in ordine di "schema Titoli/Categ/
Capitoli"

b) (ricerca anagrafica) digitando un testo di ricerca nella casella, in questo caso si ottiene
una lista filtrata dei capitoli che contengono nella denominazione il testo digitato, la lista
sara comunque in ordine di "schema Titoli/Categ/Capitoli"

Se si vuole disabilitare I'ordine di schema nelle ricerche, e tornare al metodo classico di
ricerca anagrafica e sufficiente entrare negli ARCHIVI GENERALI, scegliere dal menu, la
voce <CONFIGURAZIONE GENERALE> e dalla videata di configurazione disabilitare la
nuova opzione "Ordine di ricerca Titoli/Categorie/Capitoli" (vedi figura sottostante)

Back Configurazione Generale )

IMPOSTAZIONI GENERALI

. s Ordine diricerca TitoliiCategorie/Capitoli
Gestione Multi Aziendale - P —— g SCHEMZ @@
La gestione multiaziendale permette di gestire pid ASUC izeraalnlordinald fecdicel G tialuay ) A

contemporanearnente con la stessa utenza
Struttura Bilancio su 4 livelli
Titolo - Capo - Categoria - Capitolo

Stampa Codifica Capitoli UE
Utilizzare la Codifica UE del capitolo nelle stampe Mandati, Reversali,
Bilancio Previsione / Riepiloghi Etc. .

Licenza Software

O O

Backup Automatico su Cloud Dati

Il cloud dati permette di ottenere copia di sicurezza on-line
1 automatica dei dati. Indicare un orario di awio in background del ‘ ‘
backup automatico.

Orario di riferimento Backup Automatico 10:30 = |

Lingue Aggiuntive - Minoranze linguistiche
Eventuali lingue secondarie per l'emissione dei documenti. Clicca sulla casella per ‘ |

aggiungere una lingua. Le traduzioni e le diciture saranno gestite allinterno del .
glogsarin [Codice Controllo
5 aB | Lingua 7

LD | OM | MOC | Lingua5
= B

(<]

Impostazioni Generali
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3. Registrazione Approvazione Bilancio di
previsione

Op.di Registrazione E' stata aggiunta una casella dove poter memorizzare
i dati della approvazione del bilancio di previsione.
Questa casella si trova nella funzione di
movimentazione "Reg.Bilancio di previsione" come
visualizzato nella figura qui a lato.

Aperta la funzione apparira la casella in alto a destra con i dati da inserire e da confermare
con il pulsante di conferma (vedi figura sottostante)

Dati dell’approvazione Bilancio di Previsione

Approvata 1. Data  |16/12/2020 |~ /

|| Presidente Il Segretario J
[RossI MaRID | [pancHIbaRIl |

Memarizza

C_;S' ‘Typ.‘ Titclo CC(;:' Categoria E:s:
i =l RENDITE PATRIMONIALL - TRASFERIMER “RENDITE PATRIMONIALI
0 0010 |CAN(
0 0015 |CAN(
0 0020 |TAGI
0 0025 |RECL
o 0030 |CORI
0 0035 |PRO
01 0036 |ALTF
02 | CONTRIBUTI E TRASF CORRENTI DALLA F0040 |CON
02 0045 |CON
02 0050 |CON
02 0053 |CON
02 0055 |CON
02 0056 |[CON
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4. Funzione di ricalcolo

E' stata aggiunta una funzione diricalcolo progressivi che corregge eventuali discrepanze
su importi pagati su impegni o accertamenti. Inoltre questa funzione compatta e ottimizza
l'archivio.

Per accedere a questa funzione entrare negli ARCHIVI GENERALI, scegliere dal menu,
la voce <MANUTENZIONE ARCHIVI> apparira la videata visualizzata in figura. Da essa
confermare premendo il pulsante relativo. L'operazione dovrebbe impiegare alcuni

secondi.

Back Manutenzione Archivi @

RICALCOLO PROGRESSIVI

CGuesta funzione ricalcala tutti i progressivi , viene esequita
inoltre una compattazione e pulizia degli archivi. Questa

operazione si pud ripetere quando si vuole anche

rinetutamente

CANCELLAZIONE ARCHIVI

r Cancellg =
Cancella Categorie
Cancella Capi
Cancella Capitoli

Cancella Tutto (P.d.c. & Movimenti)

T

Cancella Tutti i movimenti dell'anno in corso r Cancella Bilancio Previsione
Cancella Stanziamenti
Cancella Accertamentidmpegni
Cancella Mandati/Reversali
Cancella Fatt.endita
Cancella Fatt. Acquisto
Cancella Residui
Cancella Mandati/Reversali Residui

| dati cancellati non saranno ripristinabili ! Se si cancella uno
o piu archivi del P.d.C. verranno cancellati tutti i movimenti
di tutte le annualita dell’ente selezionato.

E m B i B B B B
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9. Verifica congruenza importi accertamenti/impegni

stata cambiata la filosofia di controllo nelle operazioni di registrazione Mandati/

Reversali agganciati ad Impegni/Reversali.

L'importo non viene piu proposto, ed inoltre esso viene controllato anche in base alla

rimanenza dell'impegno/accertamento richiamato.

Nella videata ora vengono visualizzate anche le caselle deitotali e imanenze del'impegno/

Accertamento richiamato; vedi figura:

Rif.Imp. m 4 SuResiduo O Mandato a copertura O

il m [CONTRIBUTI ENTI E ASSOCIAZIONI PER FINALITA LPG 05

1.04.0562

Stanziamenti Tot Mariazioni Tot.Mandati Rimanenza Capitolo

I 1800.00 450.00 1 350.00
Importo Impegno Tot. Ligquidati Imp. Rimanenza Impegno

[ 15000
-| Teseriere m ASSA RURALE |
| Creditore m| \ / / |

LN/

Causale \ /'/
\ [/

Mote | |
Nr.Dncum.wM‘ v‘

Imparta 450.00] accredito C/C @  Contanti Q Altro o
Rit. Irpef 0.00

Alre Rit 0-00] Bgllo Esente Liguidazione del Presidente [

Cluigtanze | |

Rif. Delibere

Riferimento Documenti

Nr. Data Importo Data
|- 0.00| Riferim. 20/02/2020
|~ 0.00[ Di Liguid I/
I A 0.00
I A 0.00

x|
2|




Finwork

6. Operazioni di apertura progressivi nuova

annualita

- Aggiornamento 2020/2021

Per riportare a nuovo residui, fondo cassa, e avanzo di amministrazione & sufficiente
essere nell'anno nuovo. L'anno si sceglie dalla videata principale .(vedi figura)

- FinWork 2020.1.128
ARCHIVIO IN GESTIONE

A.s0.C.

|prova j

Anno i Esercizio

mmz:-vm

User ID
|INTERNET

Op.di Registrazione

E Accertamenti I
0

N

Per accedere a questa funzione entrare negli ARCHIVI GENERALI, scegliere dal menu,
la voce <APERTURA NUOVO ANNO>, apparira la seguente videata dove vi vengono
richieste la data diregistrazione (normalmente 01/01) e I'annualita da cuiriprendere i saldi.

APERTURA SALDI NUOVO ANNO CONTARBILE 2021

Data Registrazione

01/01/2021 |+|

Immettere la data di registrazione che verra data ai movimenti di
apertura e ripresa dei residui che verranno creati utilizzando

questa funzione.

apertura

Anno precedente da cui ANNO 2020 j

calcolare i movimenti di . . . . .
I"apertura pud essere effettuata pin volte, sapendo perd che i

movimenti creati si sostituiranno ad eventuali movimenti creati di
apertura precedentemente creati da questa annualita

VX

I'operazione di apertura, puod essere ripetuta quante volte si vuole. In pratica potete aprire
subito i saldi, e poi man mano che nell'anno precedente vengono effettuate le ultime

registrazioni, rinfrescare i nuovi saldi nell'anno nuovo.
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7. Mandati e reversali elettronici

Utilizzare il tasto | " | per aprire la schermata di gestione creazione file elettronico.

Questo pulsante si trova nella barra dei pulsanti della videata di registrazione reversali o
registrazione mandati.

La videata di gestione visualizza in due parti distinte le reversali ed i mandati.
SELEZIONE DEI DOCUMENTI DA INSERIRE NEL FILE:
Vi sono tre modi per selezionare i documenti da emettere:

1) Per selezione singola o multipla del documento dalle liste

Selezione dalla LISTA @ Dal Mr. Al Kr. o] Dalla Data Alla Data o] (‘
.

Solo reversali MO ancora
emesse

In questo caso si possono selezionare ouno o piu documenti dalla lista utilizzando la
combinazione di tasti classica per le selezioni multiple di windows (CTRL + click sulle
righe, oppure SHIFT ) come visulizzato nella figura di esempio:

Elabora

Cod. Cap.

17M2/2020 | 265[l01.0035  |PROVENTI DIVERSI DERIVANTI GI
171212020 | 266 |1.01.0010 ‘CANONI DI CONCESSIONE DI FAE
17212020 | 2671010035 |PROVENTI DIVERSI DERIVANTI GI
29/12/2020 |
28/12/2020

31M2/2020
311272020

- ENT\ DIVERS| DERMANTI Gl
274 |1.01.0035 FPREWENTI DIVERSI DERMANTI Gl
275 |1.01.0035 ‘F‘RO\/’ENT\ DIVERSI DERMANTI GI
276 |1.01.0035 ‘PF“OVENT\ DIVERSI DERMANTI Gl

R

al

2) Filtrando I'elenco per selezione dal nr.doc. al nr.doc., indicando il range e cliccando poi
su elabora

(o]

Dal Mr. Al Mr.

Selezione dalla LISTA

Dal Nr
ALNr

Solo reversali NON ancara
emesse

Cod. Cap. Capitolo

3) Filtrando I'elenco per selezione x data , indicando il periodo e cliccando poi su elabora
per

-10 -
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INDICAZIONE DELLA CARTELLA DI DESTINAZIONE DEL FILE E DEL NOME
DEL FILE:

Prima di emettere la prima volta il file € necessario indicare la cartella di destinazione
utilizzando il pulsante apposito (rotellina) vedi figura :

.......... - I..__.___. R

<

Marne del File |MandReveASUC |

COFinorkiSorgentibandReveASUIC xml \

Una volta scelta la cartella questa rimarra memorizzata sempre, anche per le successive
emissioni. Se non viene indicata una cartella allora la cartella di "default" & la cartella ove
installato "Finwork".

Indicare poi nella casella bianca il nome del file, solo il nome senza estensioni , vedi figura

.......... ._I..__.___. [ T T mmm s — e e m s

- e e
al I

Mome del File |MandRe\teASUC

CAFinWWaorkiSargentiha il

(in azzurro comparira il nome del file completo)

_ll
EMISSIONE DI PROVA ed EMISSIONE Emissionedi O
DEFINITIVA
Appena sopra la barra di conferma vi € la possibilita
di spuntare I'emissione di prova (vedi figura). In ST

guesto caso non verranno marcati come eseguiti i

documenti emessi, con la possibilita di riemetterli. Se I'emissione viene confermata come
definitiva, allora tutti i documenti emessi saranno marcati come "emessi" e spariranno
dalle liste di emissione.

Nel caso in cui si voglia riaprire un documento emesso e marcato come emesso €
necessario aprire la lista con anche i documento gia emessi togliere la spunta dalla
casella "Solo reversali non emesse" 0 " Solo mandati non emessi" (vedi figura)

Selezione dalla LISTA o] Dal Nr. Al My Dalla Data Alla Data r‘
' Dal 9 e’

Solo reversali NON ancora

emesse AlNr. Elabora

in questo caso le liste comprenderanno anche i documenti emessi (linee grigie). Questi
documenti si possono "Riaprire" o "Richiudere" selezionado il documento e premedo

sucessivamente il pulsante di "switch"

- 11 -
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EVENTUALE ESCLUSIONE DI SELEZIONE DI UNA SEZIONE:

Se sivuole escludere dalla emissione una delle due sezioni € sufficiente togliere la spunta
di testata (vedi figura)

Opzioni di Selezione Reversali di Incasso

Selezithe g LISTA @ Dal Mr. Al Nr. o] Dalla Data Alla Data o] r‘

Solo reversali NON ancora
BMBSSE Elabora

ANTEPRIMA EMISSIONE:

Quando si conferma una emissione, il programma chiede se si vuole visualizzare
I'anteprima. I'anteprima viene aperta con Internet Exporer. Questa anteprima visualizza
con un suo formato il file prodotto , ma non é il file elettronico.

FIRMA DIGITALE DEL FILE:

Il file prodotto da Finwork, prima della spedizione verso I'IC, dovra essere firmato
digitalmente attraverso gli strumenti di posa della firma digitale in Vs. possesso.
Il file con firma digitale avra estensione diversa.

-12 -
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